RELATÓRIO DE VIAGEM

O PRESENTE FORMULÁRIO, DEVIDAMENTE PREENCHIDO, DEVERÁ SER ENTREGUE AO SETOR DE DIÁRIAS DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS ATÉ 05 (CINCO) DIAS ÚTEIS A CONTAR DA DATA DO RETORNO, COM O RESPECTIVO COMPROVANTE DE PASSAGEM.

A NÃO APRESENTAÇÃO NO PRAZO ESTIPULADO, IMPLICARÁ NO DESCONTO EM FOLHA, NO MÊS SEGUINTE DO VALOR INTEGRAL DAS DIÁRIAS  CONCEDIDAS.

NOME:____________________________________________________________________________

CARGO OU FUNÇÃO:_______________________________________________________________

DIÁRIAS CONCEDIDAS PELO (A):____________________________________________________

PERÍODO DE AFASTAMENTO:      SAÍDA DIA:_____/_____/_____: ÀS _____:_____ hs.





           RETORNO:_____/_____/_____: ÀS _____:_____ hs.

CIDADE DE DESTINO:______________________________________________________________

ESTADO: __________________________________________________________________________




 ATESTO QUE A VIAGEM FOI REALIZADA CONFORME RELATÓRIO ACIMA.




     _________________________________





PROPONENTE (Chefia imediata)




          (ASSINATURA COM CARIMBO)


           ATESTO QUE O VEÍCULO QUE CONDUZIU O (A) SERVIDOR(A) ACIMA MENCIONADO, SAIU DIA ____/____/____ ÁS ____:____ hs, E RETORNOU NO DIA ____/____/____ ÀS ____:____ hs.

  


     ________________________________




   CHEFE DA SEÇÃO DE TRANSPORTE




        (ASSINATURA COM CARIMBO)




                   A U T O R I Z A Ç Ã O




  AUTORIZO O DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DA UFSC, A DEBITAR NA MINHA FOLHA DE PAGAMENTO DO MÊS _____ DE 20_____, A IMPORTÂNCIA DE R$_______________(________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________).

REFERENTE À DEVOLUÇÃO DE DIÁRIAS.

  FLORIANÓPOLIS,           DE                                 DE 20____.




 ASS:.______________________________________________

